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1. Циљ: 
Овом процедуром утврђује се редослед и садржај поступка приликом давања и објављивања информација од значаја за установу и од јавног значаја.

2. Област примене: 

Процедура је намењена запосленима у Општој болници Сомбор и осталим лицима.

3. Дефиниција: 
3.1 Дефиниција процедуре: Писани документ којим се детаљно утврђује начин давања и 
                  објављивања информација од значаја за установу и од јавног значаја, да би се испунили 
                  унапред дефинисани захтеви квалитета. За давање и објављивање информација од значаја за 
                  установу и од јавног значаја: представља могућност да јавност буде обавештена о заштити 
                  свог здравља за случај избијања епидемија и других већих непогода и несрећа. Грађани 
                  имају право на информације које су потребне за очување здравља и стицање здравих 
                  животних навика, као и информације о штетним факторима животне и радне средине, које 
                  могу имати негативне последице по здравље. 
3.2 Дефиниција корисника: Грађани Западнобачког округа и пацијенти стационирани у
                  Општој болници Сомбор.
4. Одговорност: 
4.1 Одговорност за израду процедуре: Директор и Помоћник директора за опште, правне и 
                  кадровске послове. 
4.2 Одговорност за контролу и спровођење процедуре: Директор Опште болнице и и 
                  овлашћено лице за комуникацију с јавношћу. 

4.3 Одговорност за спровођење процедуре: Начелник одељења и овлашћено лице за комуни-
                  кацију са јавношћу. 

5. Поступак 
· Информације од значаја за Општу болницу и од јавног значаја, поднета на прописаном обрасцу, са web странице Опште болнице, прослеђује се свим медијима благовремено и истинито, са свим неопходним чињеницама, на основу усмених, писаних или електронских захтева у зависности од актуелности информације у адекватном року.

· Особа задужена за комуникацију с јавношћу обавештава начелника одговарајуће службе о медијском захтеву а начелник службе у складу са темом одређује особу која ће на најаде-кватнији начин одговарати захтеву, а затим о томе обавештава директора.

· По добијеној сагласности директора, особа задужена за комуникацију с јавношћу контактира медијску кућу и утврђује термин и начин реализације медијског захтева.

· Након реализованог медијског наступа, особа задужена за комуникацију с јавношћу потражује од медијске куће запис како би тај материјал био сачуван.

· Сва обавештења и саопштења заводе се у писарници, потписује их лице задужено за комуникацију с јавношћу, а затим се прослеђује факсом.

6. Веза са другим документима:
6.1.Закон о слободном приступу информацијама од јавног значаја („Сл.гласник РС“ бр.
     120/2004 и 54/2007). 

7.    Докази:
7.1. Записи (видео, тонски и писани)

2
ОПШТА БОЛНИЦА


“Др Радивој Симоновић” Сомбор


Војвођанска 75











PAGE  
3

